MANEJO DE

HERRAMIENTAS DE EXCEL
INTERMEDIO

Modalidad de Instruccion
¢ Presencial Grupal

Tipo Actividad de Capacitacion

¢ Curso de 30 participantes de 24 horas cronoldgicas.
s 6sesiones de 4 horas c/u.

¢ Fecha de Inicio : 03 de Septiembre.

¢ Horario: Sabados de 09:00 a 14:00 hrs.

Lugar de Ejecucion
« Dependencias del Grupo Educacional ICEL.

Objetivo General

+ Al Término del curso, el participante serd capaz de : Crear, editar e imprimir distintos
documentos en Excel, crear y utilizar funciones, crear e insertar gréficos y objetos de
dibujo con formatos originales.

Objetivos Especificos

«+ Aplicar herramientas de busqueda y sustitucion de datos en la hoja de célculo.
« Utilizar herramientas de revision y correccion ortogriéfica.

« Configurar e imprimir paginas en Excel.

« Utilizar herramientas de creacion y aplicacion de funciones bésicas en Excel.

« Utilizar herramientas, creacion y formato de graficos y objetos de dibujo.

« Editar y dar formato a gréficos creados en Excel para mejorar su presentacion.

Técnicas Metodologicas

¢ Clases tedricas activas y expositivas, con apoyo de medios audiovisuales
como transparencias e interactividad del grupo en cada sesion.

¢ Clases practicas en base a guias de desarrollo individual, donde el
alumno a medida que realiza una serie de ejercicios paso a paso ird
conociendo y utilizando las herramientas y opciones que ofrece Excel.
Las clases practicas se desarrollaran en el Laboratorio de Computacidn
con la supervisién constante del instructor.

Medios Didacticos de Apoyo

Material Didactico en Poder de los Participantes

Evaluacion

Consideraciones Adicionales

Duracion

Cadigo Sence

Consultas e Inscripciones
Teléfonos: (02) 439 99 99
Jaime de Rosas jderosas@icel.cl
Blanca Frias bfrias@icel.cl
Francisco Fernandez ffernandez@icel.cl
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