Medios Didacticos de Apoyo

USO DE HERRAMIENTAS

AVANZADAS DE EXCEL i Material Didactico en Poder de los Participantes

Modalidad de Instruccion
¢ Presencial Grupal

Tipo Actividad de Capacitacion Evaluaciéon
¢ Curso de 30 participantes de 24 horas cronoldgicas.

s 6sesiones de 4 horas c/u.

¢ Fecha de Inicio : 03 de Septiembre.

¢ Horario: Sabados de 09:00 a 14:00 hrs.

Lugar de Ejecucion
« Dependencias del Grupo Educacional ICEL. Consideraciones Adicionales

Objetivo General
¢ Al finalizar el curso, el participante sera capaz de utilizar funciones avanzadas,
crear plantillas y formularios, realizar tablas dinamicas, macros y graficos, compartir

libros de trabajo. Duracion

Objetivos Especificos

¢ Configurar, ordenar y filtrar una base de datos.

« Utilizar funciones avanzadas de Excel.

¢ Crear plantillas y formularios.

¢ Compartir un libro de trabajo.

¢ Trabajar con tablas dinamicas.

» Utilizar macros en Excel.

¢ Aplicar auto formatos personalizados a los graficos creados en Excel.

Cadigo Sence

Consultas e Inscripciones
Teléfonos: (02) 439 99 99
Jaime de Rosas jderosas@icel.cl
Blanca Frias bfrias@icel.cl
Francisco Fernandez ffernandez@icel.cl

ICEL |

GRUPO EDUCACIONAL

Técnicas Metodologicas.

¢ Clases tedricas activas y expositivas, con apoyo de medios audiovisuales como:
Transparencias, diapositivas e interactividad del grupo en cada sesion.

¢ Clases practicas en base a guias de desarrollo individual, donde el alumno a medida
que realiza una serie de ejercicios paso a paso ira conociendo y utilizando las
herramientas y opciones avanzadas que ofrece Excel.
Las clases practicas se desarrollaran en el Laboratorio de Computacidn con la
supervisidn constante del instructor.

www.icel.cl



