MANEJO BASICO DE

COMPUTACION

Modalidad de Instruccion
¢ Presencial Grupal

Tipo Actividad de Capacitacion

¢ Curso de 20 participantes de 67 horas cronoldgicas.
s 17 sesiones de 4 horas c/u.

¢ Fecha de Inicio : 03 de Septiembre.

¢ Horario: Sabados de 09:00 a 14:00 hrs.

Lugar de Ejecucion
« Dependencias del Grupo Educacional ICEL.

Objetivo General
« Al Término del curso, los alumnos seran capaces de diferenciar el uso de sistemas
operativos antiguos y vigentes y aplicar Microsoft Office.

Objetivos Especificos

«+ Conocer los sistemas operativos, sus definiciones y usos simples.

« Conocer teclado y combinaciones de teclas.

« Conocer y manejar el sistema operativo Windows, configuraciones de elementos y
Orientacion a Internet.

« Aplicar los conocimientos de Microsoft Office y los diferentes elementos que lo
Constituyen.

Técnicas Metodologicas.

¢ Clases tedricas activas y expositivas, con apoyo de medios audiovisuales
como: Videos, transparencias y diapositivas e interactividad del grupo en
cada sesidn.

« Clases practicas en base a guias de desarrollo individual, donde el
alumno medida que realiza una serie de ejercicios paso a paso, ira
conociendo y utilizando las herramientas y opciones que ofrece el curso.

* Las clases practicas, se desarrollaran en el Laboratorio de Computacidn
con la Supervisién constante del instructor.

Medios Didacticos de Apoyo

Material Didactico en Poder de los Participantes

Evaluacion

Consideraciones Adicionales

Duracion

Codigo Sence

Consultas e Inscripciones
Teléfonos: (02) 439 99 99
Jaime de Rosas jderosas@icel.cl
Blanca Frias bfrias@icel.cl
Francisco Fernandez ffernandez@icel.cl
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